
Stellenausschreibung

Ihre Aufgaben:
◼ Prüfung von Vertragstexten im Zusammenhang 

mit der Auftragsbearbeitung
◼ Prüfung von Dokumentenakkreditiven
◼ Erstellung von Versand- und Akkreditivdoku-

menten
◼ Beantragung von Garantien und Bürgschaften 

bei unseren Hausbanken
◼ Kontakt zu Frachtführern, Handelskammern 

und Konsulaten
◼ Kontakt zu Händlern und Kunden im In- und 

Ausland
◼ Auftragseingabe und -abwicklung im ERP-Sys-

tem
◼ Interne und externe Terminverfolgung/-überwa-

chung im Rahmen der Auftragsabwicklung
◼ Ausfuhranmeldung beim Zoll
◼ Überprüfung der Exportkontrollvorschriften im 

Rahmen der Auftragsabwicklung
◼ Erstellung von Provisionsabrechnungen/-gut-

schriften für unsere Vertreter

Ihr Profil:
◼ Abgeschlossene Ausbildung als Groß- 

und Außenhandelskaufmann/-frau bzw. 
Industriekaufmann/-frau 

◼ Erfahrung im Bereich Exportabwicklung
◼ Verhandlungssichere Englischkenntnisse in 

Wort und Schrift
◼ Kenntnisse der Zollvorschriften/-formalitäten 

sowie von Atlas Ausfuhr
◼ Abwicklung von Transportaufträgen mit un-

terschiedlichen Transportträgern
◼ Kenntnisse in der Erstellung von Exportdo-

kumenten und in der Bearbeitung von Akkre-
ditiven, Bürgschaften und Garantien

◼ Geübter Umgang mit Office-Anwendungen 
wie Word und Excel

◼ Selbständiges, systematisches und eigen-
verantwortliches Arbeiten

◼ Erfahrung mit ERP-Systemen, bevorzugt 
Microsoft Dynamics NAV (Navision)

Auftragssachbearbeiter Inland/Export (w/m/d)
Vollzeit

Das Angebot:
◼ Abwechslungsreiche Tätigkeit in einem wirt-

schaftlich gesunden Familienunternehmen
◼ Flache Hierarchien und kurze Entscheidungs-

wege
◼ Unbefristete Festanstellung mit 40 Wochen-

stunden, Zeiterfassung & Gleitzeit, 30 Tagen 
Urlaub, Weihnachts- und Urlaubsgeld

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen
per E-Mail als PDF-Dokument(e) an:
karriere@karldeutsch.de

Die inhabergeführte Firma KARL DEUTSCH befasst sich seit ihrer Gründung im Jahre 1949 mit 
der Entwicklung und Herstellung von Geräten für die Zerstörungsfreie Werkstoffprüfung. Unser 
Spektrum umfasst Geräte, Sensoren, chemische Prüfmittel und Anlagen für die Ultraschall-, 
Magnetpulver- und Eindringprüfung. Geprägt durch fortwährende Innovation und Zuverlässigkeit 
bedienen wir unsere Kunden auf der ganzen Welt.
Für unseren Bereich der Auftragsabwicklung im Vertriebsinnendienst suchen wir ab sofort:


